Sachbearbeitung (m/w/d) Remsha ) g
im Sachgebiet Planung

IHRE AUFGABEN

* Verwaltungstatigkeiten im Sachgebiet Planung (bspw. bauplanungsrechtliche Beurteilung von Baugesuchen) und
Mitarbeit bei diversen Planungsaufgaben

Auskiinfte aus Bebauungsplanen sowie Mitarbeit bei Flachennutzungs- und Bebauungsplanverfahren und bei der
Erstellung von Baugesuchen fiir kommunale Liegenschaften

Betreuung der Registratur, d.h. Ablage und Archivierung von Projekt- und Verfahrensunterlagen

allgemeine Biiroarbeiten, Blroorganisation, Bearbeitung von Rechnungen

IHR PROFIL
* abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten bzw. vergleichbare Qualifikation
» gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift
* sicherer Umgang mit MS Office-Produkten
selbstdndige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
UNSER ANGEBOT
* unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

* Verglitung bis EG 6 TV6D

* finanzielle Zusatzleistungen wie Leistungsentgelt, Zusatzversorgung und Jahressonderzahlung gem. TV6D =
* 30 Tage Erholungsurlaub im Jahr sowie am 24.12. und 31.12. bezahlt frei

* flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege mit Gestaltungsmoglichkeiten
* verantwortungsvolles und interessantes Aufgabengebiet
* vielfdltige Weiterbildungsmoglichkeiten
* flexible Arbeitszeiten und groRziigige Gleitzeitregelung
~ * moderner Arbeitsplatz mit Moglichkeiten zum mobilen Arbeiten
* betriebliches Gesundheitsmanagement (z.B. Betriebssport und Massage)
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IHRE BEWERBUNG

senden Sie bitte mit den Ublichen Unterlagen bis 24.03.2024 an die Gemeindeverwaltung Remshalden, Hauptamt,
Postfach 1280, 73625 Remshalden. Fiir telefonische Anfragen steht Ihnen Herr Martin Groeger, Sachgebietsleitung
Planung, unter Tel. 07151/9731-1320 gerne personlich zur Verfligung.
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Online-Bewerbungen senden Sie bitte an bewerbungen@remshalden.de




